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PHAN II: CAC PIEU KHOAN HQOP PONG



PIEU 1: CHUC DANH, MO TA CONG VIEC VA PIA PIEM LAM VIEC

1.1. Chite danh céng viéc: [Tén chitc danh bang tiéng Viét, vi du: Chuyén vién Marketing, K§
su phan mém, Nhan vién kinh doanh]

1.2. M6 ta cong viéc chinh: (Bén B s€ thuc hién céc cong viéc sau day trong thoi gian thir viéc)
1.3. Dia diém lam viéc: [Dia chi cu thé noi Ngudi lao dong s& 1am viéc. Néu c6 nhiéu dia diém
hodc c6 thé luan chuyén, can ghi rd. Vi du: Tai van phong cong ty, s6 [DPia chi], hodc cac dia
diém khac theo yéu cau cong viéc dugce thong bao trude.]

PIEU 2: THOI GIAN THU VIEC

2.1. Thoi gian thir viéc: lam viéc theo loai Hop déng thir viéc c6 thoi han la......thang ké tur

PIEU 3: MUC LUONG VA CAC CHE PQ TRONG THOI GIAN THU VIEC

3.1. Mikc lwong thir viéc: [S6 tién] VND/thang ([S6 tién bang chit] Pong Viét Nam).
Ngudi lao dong duoc nhan 85% mirc luong quy dinh tai Diéu 3.1 trong thoi gian thir viéc.
3.2. Hinh thire tra lwong: Chuyén khoan vao tai khoan ngan hang ctia Bén B.

3.3. Thoi gian tra lwong: Vao ngay [Ngay cu thé, vi du: 05 hodc cudi mdi thang] ctia thang lién
ké.

3.4. Cac khoan phu cip khac (néu c6): [Liét ké cu thé cac khoan phu cap, vi du: phu cip dn
trua, dién thoai, di lai, va muc cu thé néu c6. Néu khong co, ghi "Khong co".]

3.5. Ché d6 1am thém gio (néu c6): Tuan thu quy dinh ctia BO luat Lao dong Viét Nam. *

3.6. Cac ché d6 khac: Trong thoi gian thir viée, Nguoi lao dong khong thude dbi tugng tham gia
bao hiém xa hoi, bao hiém y te, bao l}iém that nghi¢p bat budc. Tuy nhién’, Nguoi sir dung lao
dong co6 theé xem xét cung cap bao hiém tai nan hodc cac phuc lgi khac (n€u c6) theo chinh sach
cua cong ty.

PIEU 4: THOI GIO LAM VIEC VA NGHI NGOI

4.1. Thoi gio 1am viée: [S6] gio/ngay, [SS] ngay/tuan.

Cu thé: Tur [Gio bat dau] dén [Gio két thuc] cac ngay [Thir trong tuan, vi du: Thir Hai dén Thi
Sau].

4.2. Thoi gian nghi ngoi:
Nghi giita gio: [S6] phut mdi ngiy lam viéc.



Nghi hang tuan: [S6] ngay mdi tun, thuong 1a [Thi trong tuan, vi du: Thir Bay va Cha Nhat].
Nghi 18, Tét: Theo quy dinh cua B9 luat Lao dong Viét Nam.

Nghi phép nim: Nguoi lao dong chwra duoc hudng ché do nghi phép ndm trong thoi gian thir
viéc.

PIEU 5: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN
5.1. Quyén va nghia vu ciia Nguoi sir dung lao dong (Bén A):
Quyén:

Yéu cau Nguoi lao dong thuc hién cong viéc theo diing chiic danh, m6 ta cong viéc va cac yéu
cau chat luong cong viéc da dugc thong béo.

Danh gia nang lyc va thai d ctia Nguoi lao dong trong thoi gian thir viée.
Cham dut Hop dong thir viéc theo quy dinh tai Diéu 6 cua Hop dong ndy.

Yéu cau Nguoi lao dong tuan thu ndi quy lao dong, quy trinh lam viéc, quy dinh vé an toan, vé
sinh lao dong cua cong ty.

Nghia vu:

Tra lwong diy di, dang han va cac khoan phu cp (néu c6) cho Nguoi lao dong theo quy dinh tai
Diéu 3.

Cung cép cac diéu kién lam viéc can thiét, trang thiét bi, cong cu lao dong phuc vu cong viée. /
Dam bdo moi truong lam viée an toan, v¢ sinh.

Thong béo két qua thir viec cho Nguoi lao dong khi két thic thoi gian thir viéc.

5.2. Quyén va nghia vu ciia Nguoi lao dong (Bén B):

Quyén:

Puoc tra luong day du, dung han va cac khoan phu cap (néu co) theo quy dinh tai Diéu 3.

Puoc lam viéc trong moi trudong an toan, v€ sinh va dugc cung cap cac cong cu, trang thict bi
can thiét cho cong viéc.

Puoc chdm dat Hop dong thir viée theo quy dinh tai Piéu 6 cia Hop dong nay.

Puoc quyén tim hiéu vé ndi quy, quy dinh cia cong ty.



Nghia vu:
Thuc hién déy dua, dung han céc cong viéc dugce giao theo chirc danh va mo ta cong viéc.
Tuan tha ndi quy lao déng, quy trinh 1am viée, quy dinh vé an toan, vé sinh lao dong clia cong ty.

Béo v¢ tai san va bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé ctia Nguoi st dung lao dong theo quy
dinh cua phap luat va cua cong ty.

Co thai d¢ hop tac, trung thuc va chuyén nghiép trong cong viéc.
PIEU 6: CHAM DUT HQP PONG THU VIEC

6.1. Trong thoi gian thir viéc, moi bénco quyén cham dit Hop dong thir viéc ma khong can bao
trude va khong phai boi thuong néu:

a) Viéc thir viéc khong dat yéu cau theo danh gia ctia Ngudi sir dung lao dong.
b) Nguoi lao dong khong muén tiép tuc lam viéc.

c¢) Nguoi lao dong vi pham nghiém trong ndi quy lao dong, cac quy dinh hoac chinh sach cua
cong ty.

d) Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luét.

6.2. Khi két thic thoi gian thir viéc, Ngudi st dung lao dong s& thong bao bang vin ban (hodc
hinh thirc khac dugc chap thuan) vé két qua thur viéc cho Nguoi lao dong.

6.3. Néu Ngudi lao dong dat yéu cau thu viée va ca hai bén dong y tiép tuc quan hé lao dong,
Nguoi str dung lao dong s€ ky két Hop dong lao dong chinh thirc vo1 Nguoi lao dong theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam.

PIEU 7: CAM KET BAO MAT VA SO HU'U TRi TUE

7.1. Nguoi lao dong cam két bao mat tuyét doi moi thong tin kinh doanh, tai chinh, ky thuat,
cong ngh¢, dir liéu khach hang, chién luge va cac thong tin bi mat khac ciia Nguoi sir dung lao
dong ma Nguoi lao dong tiép can duoc trong qua trinh 1am viéc. Nghia vy bao mat nay ton tai ca
sau khi Hop dong thir viéc chim dut.

7.2. Moi san pham, tai liéu, phat minh, y tuong, sang kién, hodc bat ky cong viéc sang tao nao
khac do Nguoi lao dong tao ra hodc phat trién trong pham vi cong viée thtr viéc hodc c6 st dung
tai nguyén ctia Nguoi st dung lao dong, déu thudc quyén so hiru tri tué ctia Ngudi sir dung lao
dong.

PIEU 8: GIAI QUYET TRANH CHAP



8.1. Moi tranh chéap phat sinh tir hodc lién quan dén Hop dong nay s& duoc cac bén vu tién giai
quyét thong qua thuong lugng va hoa giai.

8.2. Trong trudng hop khong thé giai quyét bang thuong lugng hodc hoa giai, tranh chap s& dugc
giai quyet tai Toa an c6 tham quyén cua Viét Nam theo quy dinh cua phap luat Vi¢t Nam.

PIEU 9: CAC PIEU KHOAN KHAC

9.1. Hop dong nay dugc 1ap thanh 02 (hai) ban song ngit Viét — Trung, ¢ gia tri phap 1y nhu
nhau. Moi bén gitt 01 (mét) ban dé thyc hién.

9.2. Trong trudng hop ¢ sy khac biét vé ndi dung giira ban tiéng Viét va ban tiéng Trung, ban
tiéng Viét s€ c6 gia tri phap Iy uvu tién tai Viét Nam.

9.3. Cac van dé khong dugc quy dinh trong Hop dong nay s& duogc thuc hién theo quy dinh cua
B0 ludt Lao dong Viét Nam va cac van ban phap luat hi¢n hanh c6 lién quan.

9.4. Hop ddng nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

PE LAM BANG CHUNG, Céc Bén dong y ring minh da doc, hiéu, va tu nguyén ky tén
dudi day:

NGUOI LAO PONG NGUOI SU DUNG LAO PONG
(Ky, ghi ro ho tén) (K, ghi ré ho tén va déng ddu)



